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Programa
1. El marco institucional: la Universidad de Huelva.  

2. Estructuras administrativas básicas. 

3. El Plan de Estudios de Grado. 

4. Sistema de garantía de calidad. 

5. La Guía Docente.  

6. Nociones básicas de programación y evaluación. 
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Objetivos del curso
• Tener una visión global de la docencia como 

parte de la misión de la UHU. 

• Adquirir la capacidad de utilizar 
herramientas docentes básicas.
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EXPOSICIÓN PRÁCTICA 
PRESENCIAL

PRÁCTICA NO 
PRESENCIAL
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Primer día
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Hora 3 de junio, lunes

9:30 Presentación

10:00 Introducción

10:30 Marco institucional

11:30 Café

12:00
Estructuras administrativas básicas 

Plan de Estudios 
Sistema de Garantía de Calidad

13:00 La Guía Docente

Cronograma



Presentación
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3 de junio, lunes

9:30-10:00 Presentación

Nombre

Situación laboral

Años de experiencia docente

Necesidades concretas de cara al curso. 
¿Por qué estás aquí?



Introducción
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Orientaciones básicas para 
la docencia en la 

Universidad de Huelva

¿Orientarse?
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Un punto cardinal
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1883-1955



– JOSÉ ORTEGA Y GASSET. ‘Misión de la Universidad’ en El libro de las 
misiones, Buenos Aires, Austral, 1945 [1930], p. 63. 

“[…] una institución no puede constituirse en 
buenos usos si no se ha acertado con todo rigor al 

determinar su misión. Una institución es una 
máquina, y toda su estructura y funcionamiento han 
de ir prefijados por el servicio que de ella se espera. 
En otras palabras: la raíz de la reforma universitaria 

está en acertar plenamente con su misión.”
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– JOSÉ ORTEGA Y GASSET. ‘Misión de la Universidad’ en El libro de las 
misiones, Buenos Aires, Austral, 1945 [1930], p. 80. 

“No hay remedio: para andar con acierto en la 
selva de la vida hay que ser culto, hay que 

conocer su topografía, sus rutas o «métodos»; 
es decir, hay que tener una idea del espacio y 

del tiempo en que se vive, una cultura actual.”

14Universidad de Huelva Plan de Actualización Docente



¿Docencia?
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Orientaciones básicas para 
la docencia en la 

Universidad de Huelva
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Mutación del doctorado…
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… en función de un  
cambio de prioridades
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1/3

2/3
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1/3
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– JOSÉ ORTEGA Y GASSET. ‘Misión de la Universidad’, p. 75. 

“Comparada con la medieval, la Universidad 
contemporánea ha complicado enormemente la 
enseñanza profesional que aquélla en germen 
proporcionaba, y ha añadido la investigación 

quitando casi por completo la enseñanza o transmisión 
de la cultura. Esto ha sido, evidentemente, una atrocidad. 
Funestas consecuencias de ello que ahora paga Europa.”
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El marco institucional: la 
Universidad de Huelva
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Breve historia
• Academia de Platón. Atenas, s. IV 

a.C. 

• Cierre de las escuelas de filosofía. 
Justiniano, 529 d.C. 

• Escuelas monásticas, episcopales y 
palatinas, ss. VI-XI. 

• Studium generale, ss. XI-XIII.  

• Primeras universidades, ss. XII-
XIII.  
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Una institución polémica
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• Pugnas entre facciones.  

• Difícil autonomía: religiosa, política y económica.  

• Permanente discusión sobre su misión y la necesidad de su 
reforma. 



La Universidad en España hoy
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La Universidad en España hoy

• L.R.U. (Ley Orgánica 11/1983, de 25 
de agosto, de Reforma Universitaria). 

• L.O.U. (Ley Orgánica 6/2001, de 21 
de diciembre, de Universidades). 

• Reformas L.O.U. (2005-2021): 
EEES. 

• L.O.S.U. (Ley Orgánica 2/2023, de 22 
de marzo, del Sistema Universitario). 
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Universidades en 
Andalucía
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La UHU
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UHU/Historia

• Nace con la ley andaluza 
4/1993 de 1 de julio (U. 
Jaén y U. de Almería). 

• Manifestación del 3 de 
marzo de 1988.
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UHU/Campus

La Rábida
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UHU/Campus
La Merced
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UHU/Campus
El Carmen
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UHU/Centros



•Titulaciones de 
grado. 

•Másteres oficiales. 

•Programas de 
doctorado.
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UHU/Oferta académica



Estructuras 
administrativas básicas
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Estructura central

Órganos colegiados

Órganos unipersonales
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Rectorado
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Administración 
Académica 

Investigación y 
Economía Organización y 

Recursos Humanos 

Servicios 
Transversales 



55Universidad de Huelva Plan de Actualización Docente



56Universidad de Huelva Plan de Actualización Docente

Centros y 
Departamentos

Órganos colegiados

Órganos unipersonales
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Centros y 
Departamentos

Órganos colegiados

Junta de 
Centro

Consejo de 
Departamento
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Centros y 
Departamentos

Órganos unipersonales

Decano/a Director/a

Secretaria/o 
de Facultad

Secretaria/o 
del Depart.
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Áreas
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Áreas
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CAMBIO LOSU

Ámbitos de conocimiento: ¿?



Ámbitos
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Estudiantes

PDI
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PAS

Integrantes de la UHU



Estudiantes

PDI
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PTGAS

Integrantes de la UHU

CAMBIO 
LOSU



PDI
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FUNCIONARIO

LABORAL
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Catedrático

PSI

LOU

PDI

FUNCIONARIO

LABORAL

Titular

Asociado/ 
Asociado Clínico

Colaborador

Ayudante Doctor

Contratado Doctor
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LOSU
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Catedrático

Sustituto

PDI

FUNCIONARIO

LABORAL

Titular

Asociado/ 
Asociado CC Salud Visitante

Distinguido

Ayudante 
Doctor

LOSU

Emérito

Permanente 
Laboral
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Sustituto

PDI
LABORAL

“Eventual”

“Estructural”

Cobertura de bajas 
laborales.

Cobertura de plazas 
pendientes de cubrir.

Cobertura de 
exoneraciones.



El Plan de Estudios 
del Grado
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• ECTS (European Credit Transfer System) 

• 1 ECTS=25 horas (10 docencia, 10 
trabajo autónomo, 5 evaluación y tutoría)
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Distribución 
por tipo de 

créditos



•Objetivos/Resultados 
de aprendizaje. 

•Competencias.  

•Contenidos. 
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Memoria de verificación
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Memoria de verificación
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Resultados



Memoria de verificación
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Competencias



Memoria de verificación
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Contenidos



Sistema de garantía 
de calidad
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Comisión de Garantía de 
Calidad del Título

• Competencias.  

• Composición.  

• Actas.  

• Informes. 
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Comisión de Garantía de 
Calidad del Centro
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Reunión inicial Reunión fin de curso

Reunión inicial Reunión fin de curso

Reunión inicial Reunión fin de curso

Reunión inicial Reunión fin de curso

1º

2º

3º

4º

Equipos docentes

Coord.

Coord.

Coord.

Coord.



•Localiza a través de la web 
las actas de la Comisión de 
Garantía de Calidad del 
Título en que impartes 
docencia.
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ACTIVIDAD
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La Guía Docente
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•Localiza en la web 
la Guía Docente de 
la asignatura en 
que impartes 
docencia.
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ACTIVIDAD

Universidad de Huelva Plan de Actualización Docente



¿Qué es?
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¿Qué 
implica?



•¿Estás impartiendo 
tu docencia de 
forma acorde a lo 
que indica la Guía 
Docente?
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PREGUNTA
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¿Quién la 
elabora?
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¿Quién la 
aprueba?
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Procedimiento
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1. Consejo de 
Departamento

2.Coordinador/a
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1. Consejo de 
Departamento

2.Coordinador/a

Profesorado de la 
asignatura
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1. Consejo de 
Departamento

2.Coordinador/a

Profesorado de la 
asignatura

3. 
Propuesta de 
Guía Docente 
(plataforma)
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1. Consejo de 
Departamento

2.Coordinador/a

Profesorado de la 
asignatura

3. 
Propuesta de 
Guía Docente 
(plataforma)

4. Comisión de Garantía de 
Calidad del Título
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1. Consejo de 
Departamento

2.Coordinador/a

Profesorado de la 
asignatura

3. 
Propuesta de 
Guía Docente 
(plataforma)

4. Comisión de Garantía de 
Calidad del Título

No 
OK
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1. Consejo de 
Departamento

2.Coordinador/a

Profesorado de la 
asignatura

3. 
Propuesta de 
Guía Docente 
(plataforma)

4. Comisión de Garantía de 
Calidad del Título

OK
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1. Consejo de 
Departamento

2.Coordinador/a

Profesorado de la 
asignatura

3. 
Propuesta de 
Guía Docente 
(plataforma)

4. Comisión de Garantía de 
Calidad del Título

No 
OK
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1. Consejo de 
Departamento

2.Coordinador/a

Profesorado de la 
asignatura

3. 
Propuesta de 
Guía Docente 
(plataforma)

4. Comisión de Garantía de 
Calidad del Título

OK

6. Junta de 
Facultad

OK

7.Publicación



Segundo día
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Hora 4 de junio, martes

9:30 La Guía Docente (2)

10:30 Programación

11:30 Café

12:00 Programación 
Evaluación

13:00 Tarea no presencial (indicaciones)

Cronograma



La Guía Docente (2)
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Tarea no presencial
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•Crea un documento 
en Word con el título 
“Revisión de mi Guía 
Docente”.
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ACTIVIDAD 1
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¿Qué materiales hacen 
falta para redactar la 

Guía Docente?

117
Universidad de Huelva Plan de Actualización Docente



•Calendario Académico de la Universidad.  
•Calendario Académico de la Facultad.  
•Horarios del título.  
•Calendario de Exámenes del título. 
•Memoria de verificación del título. 
•Manual de usuario de la aplicación UHU de guías 
docentes. 

•Criterios POD.  
•Reglamento de evaluación de la UHU.
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¿Cómo se entrega y 
modifica la Guía 

Docente?
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Visita a la 
plataforma

https://guiadocente.uhu.es/login
https://guiadocente.uhu.es/login


¿Qué partes tiene la 
Guía Docente?
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•Ejercicio de revisión: 
- Comprueba si es correcta 
la información de la 
sección “Datos básicos de 
la asignatura”.
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ACTIVIDAD

Universidad de Huelva Plan de Actualización Docente



129
Universidad de Huelva Plan de Actualización Docente



•Ejercicio de revisión: 
- Comprueba si es correcta 
la información de la 
sección “Datos básicos del 
profesorado”.

130

ACTIVIDAD
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•Ejercicio de revisión: 
- Comprueba si es correcta 
la información de la 
sección “Datos específicos 
de la asignatura”.

133

ACTIVIDAD
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•Ejercicio de revisión: 
- Comprueba si es 
correcta la información 
de la sección “Objetivos”.
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ACTIVIDAD
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•Ejercicio de revisión: 
- Comprueba si es correcta 
la información de la 
sección “Competencias”.
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ACTIVIDAD
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•Ejercicio de revisión: 
- Comprueba si es correcta 
la información de la sección 
“Actividades formativas y 
metodologías docentes”.
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ACTIVIDAD
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•Ejercicio de revisión: 
- Comprueba si está 
correctamente descrita la 
información de la sección 
“Temario desarrollado”.
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ACTIVIDAD
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•Ejercicio de revisión: 
- Comprueba si está 
correctamente descrita la 
información de la sección  
“Bibliografía”.

146

ACTIVIDAD
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Nociones básicas de 
programación y evaluación
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Programación

150
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Tarea no presencial
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•Crea un documento en 
Word con el título 
“Organización docente 
semanal orientativa y 
ejemplo de sesión docente”.

152

ACTIVIDAD 2
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¿Cómo diseñar una 
asignatura?
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1



– JOSÉ ORTEGA Y GASSET. ‘Misión de la Universidad’, p. 92. 

“Urge, pues, instaurar la ciencia de la 
enseñanza, sus métodos, sus instituciones, 

partiendo de este humilde y seco principio: el 
niño o el joven es un discípulo, un aprendiz, y 

esto quiere decir que no puede aprender todo lo 
que habría que enseñarle. Principio de 

economía en la enseñanza.”
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– JOSÉ ORTEGA Y GASSET. ‘Misión de la Universidad’, p. 93. 

“El principio de economía no sugiere sólo 
que es menester economizar, ahorrar en las 

materias enseñadas, sino que implica 
también esto: en la organización de la 

enseñanza superior, en la construcción de 
la Universidad, hay que partir del 

estudiante, no del saber ni del profesor.
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¿Qué hay que enseñar?

156
Universidad de Huelva Plan de Actualización Docente



¿De qué tiempo dispone el 
estudiante para aprender?
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• Número de semanas.  

• Sesiones por semana.  

• Horas por sesión. 

• Total sesiones/total 
horas.
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+ -
• Festivos. 

• Pruebas de evaluación. 

• Imprevistos.  

• Total de horas perdidas

Sesiones/horas finales

¿De qué tiempo dispone el 
estudiante para aprender?



• ECTS (European Credit Transfer System) 

• 1 ECTS=25 horas (10 docencia, 10 
trabajo autónomo, 5 evaluación y tutoría)
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¿De qué tiempo dispone el 
estudiante para aprender?



Ideas clave
• Tiempos cerrados. 

‣Cada sesión presencial es una unidad integral, una 
oportunidad única.  

• Tiempos abiertos.  

‣La materia que imparto no es la única que el 
estudiante estudia. 
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•En el documento Word, 
describe una “Organización 
docente semanal orientativa”, 
teniendo en cuenta los datos 
de tu asignatura.
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ACTIVIDAD
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¿Cómo preparar una clase?
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2



– JOSÉ ORTEGA Y GASSET. ‘Misión de la Universidad’, p. 117. 

“El «principio de la economía en la enseñanza» 
no se contenta con eliminar disciplinas que el 

estudiante no puede aprender, sino que 
economiza también en los modos como ha de 
enseñarse lo que se enseñe. De esta suerte se 

obtiene un doble margen de holgura en la 
capacidad del estudiante para que pueda a la 

postre aprender más cosas que hoy”.
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El modo



– JOSÉ ORTEGA Y GASSET. ‘Misión de la Universidad’, p. 117. 

“Hoy falta por completo, aunque 
parezca mentira, una pedagogía 

universitaria. Ha llegado a ser un 
asunto urgentísimo e inexcusable de la 
humanidad inventar una técnica para 

habérselas adecuadamente con la 
acumulación de saber que hoy posee.”

164
Universidad de Huelva Plan de Actualización Docente



– JOSÉ ORTEGA Y GASSET. ‘Misión de la Universidad’, p. 121. 

“La necesidad de crear vigorosas síntesis y 
sistematizaciones del saber […], irá fomentando un 
género de talento científico que hasta ahora sólo se 

ha producido por azar: el talento integrador. En 
rigor, significa éste —como ineluctablemente todo 

esfuerzo creador— una especialización; pero aquí el 
hombre se especializa precisamente en la 

construcción de una totalidad.”
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Integrar, sintetizar



– JOSÉ ORTEGA Y GASSET. ‘Misión de la Universidad’, p. 117. 

“Porque uno de los males traídos por la confusión de 
ciencia y Universidad ha sido entregar las cátedras, 
según la manía del tiempo, a los investigadores, los 

cuales son casi siempre pésimos profesores, 
que sienten la enseñanza como un robo de horas 

hecho a su labor de laboratorio o de archivo”

166
Universidad de Huelva Plan de Actualización Docente

Actitud



¿Cuánto tiempo tengo  
con los estudiantes?
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•En tu “Ejemplo de 
sesión docente”, 
introduce el epígrafe 
«Duración de la sesión».
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ACTIVIDAD
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¿Cómo les hablaré?
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-En tu “Ejemplo de 
sesión docente”, 
introduce el epígrafe 
«Metodología».
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¿De qué voy a hablar?
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-En tu “Ejemplo de 
sesión docente”, 
introduce el epígrafe 
«Tema».
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¿Qué es lo que, imprescindiblemente, 
tengo que decir sobre el tema?
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-En tu “Ejemplo de 
sesión docente”, 
introduce el epígrafe 
«Contenidos básicos».

174

ACTIVIDAD

Universidad de Huelva Plan de Actualización Docente



¿Qué tipo de conversación 
quiero ofrecer?
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-En tu “Ejemplo de 
sesión docente”, 
introduce el epígrafe 
«Actividades».

176

ACTIVIDAD

Universidad de Huelva Plan de Actualización Docente



No forzar la conversación
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•En tu “Ejemplo de 
sesión docente”, indica la 
duración de cada una de 
las actividades previstas.
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Evaluación
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https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.es


Normativa
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2019



Modelo mixto
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Evaluación 
continua

Evaluación única 
final



Evaluación continua,  
por defecto
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-En tu “Ejemplo de 
sesión docente”, 
introduce el epígrafe 
«Evaluación».
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•En el epígrafe 
«Evaluación»: 

-Indica los tipos de 
evaluación que usarás 
(continua y única final).
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•En el epígrafe 
«Evaluación continua»: 

-Indica las actividades de 
evaluación que usarás.
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•En el epígrafe 
«Evaluación única final»: 

-Indica las actividades de 
evaluación que usarás.
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Ejemplo concreto
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Conclusión
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– JOSÉ ORTEGA Y GASSET. ‘Misión de la Universidad’ 
en El libro de las misiones, Buenos Aires, Austral, 

1945 [1930], p. 63. 

“[…] una institución no puede 
constituirse en buenos usos si no se ha 
acertado con todo rigor al determinar 

su misión. Una institución es una 
máquina, y toda su estructura y 

funcionamiento han de ir prefijados 
por el servicio que de ella se espera. 

En otras palabras: la raíz de la reforma 
universitaria está en acertar 
plenamente con su misión.”
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Tarea no presencial
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1. Comentario crítico de la guía docente de alguna 
de las asignaturas en que participa, incluyendo 
al menos cinco propuestas de mejora que tengan 
en cuenta los contenidos tratados en el curso.  

2. Documento que contenga una propuesta de 
“Organización docente semanal orientativa y 
ejemplo de sesión docente”, según lo indicado. 
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Subir a Moodle antes del 19 de junio



Muchas gracias
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